FRANCISCO MIRANDA

Realizar la facturacion
electrdnica en el programa de
la DIAN.

La factura Electrénica emitida
por la DIAN, se debe digitar
en el programa del SICOP

Hacer Recibos de caja

Hacer Comprobantes de
ingreso y colocar el
documento de consignacion

Certificado de disponibilidad
presupuestal

presupuestal de

Ejecucion
ingresos y egresos

Ejecucion del plan de compras

Reporte de Informacion al

Sifse

Informacion trimestral
fuente de recursos

por

Relacién de inventarios

mensualmente.

INSTITUCION EDUCATIVA FRANCISCO MIRANDA

“La excelencia nuestra meta, los valores el camino”

Resolucion 16206 del 27 de noviembre de 2002

NIT 811.026.814-3 DANE 105001005878

FLUJIOGRAMA DE TESORERIA

Realizar diferente operacion de tesoreria

Revisar y verificar cumplimiento de
requisitos de ley por parte de los
proveedores

Digitar la informacién de cada documento en
el programa de tesoreria en este caso en los
formatos de Excel

Realizar la conciliacién de cuentas —
¢— Generar informes presupuestales y

Apoyar y asistir al ordenador del

gasto y el contador

EANO00Q

Direccidn sede principal: Carrera 51C N° 79 — 56
Teléfono: 2355808

Conciliacién
Bancaria

Conciliacion de
ingresos y egresos

Flujo de caja

Presupuesto anual
de ingresos y egresos

Anexos al
presupuesto

Adiciones, traslados,
Reducciones
presupuestales

Correo electrdnico: secretaria@franciscomiranda.edu.co / tramites@franciscomiranda.edu.co

Pagina web: https://www.franciscomiranda.edu.co/
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